ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES
KULTUROS CENTRO DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL TERITORINIU PADALINIU VADOVU, MEGEJU MENO KOLEKTYVU VADOVU
IR KULTURINIU RENGINIU ORGANIZATORIU METINIO VEIKLOS PLANO
RENGIMO IR ATASKAITU TEIKIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2020 m. lapkricio d. Nr.V-
Zarasai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymo pakeitimo jstatymo 9 str. 2 d. ir
Zarasy rajono savivaldybés kultiiros centro direktoriaus 2018 m. vasario 23 d. jsakymu Nr. V-8
patvirtinty vidaus darbo tvarkos taisykliy 71 punktu:

1. Tvirtinu teritoriniy padaliniy vadovy, mégeéjy meno kolektyvy vadovy ir kultiiriniy
renginiy organizatoriy metinio veiklos plano rengimo ir ataskaity tekimo tvarkos aprasa;

2. Pripazjstu netekusiu galios Zarasy rajono savivaldybés kultiiros centro direktoriaus
2013 m. rugs¢jo 9 d. jsakyma Nr. V-43 D¢l metinio veiklos plano, ataskaitos formy ir apraso
patvirtinimo*;

3. Ipareigoju kultirinés veiklos vadybininke Asta Vilkauskien¢ pasirasytinai
supazindinti kultiiros centro teritoriniy padaliniy vadovus, mégéjy meno kolektyvy vadovus ir

kultiiriniy renginiy organizatorius su patvirtintu tvarkos aprasu.

Direktorius Aurimas Gudas



PATVIRTINTA
Zarasy rajono savivaldybés kultiiros centro direktoriaus
2020 m. lapkri¢io d. jsakymu Nr. V-

TERITORINIU PADALINIU VADOVU, MEGEJU MENO KOLEKTYVU VADOVU IR
KULTURINIU RENGINIU ORGANIZATORIU METINIO VEIKLOS PLANO RENGIMO
IR ATASKAITU TEKIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zarasy rajono savivaldybés kulturos centro (toliau — Centras) teritoriniy padaliniy vadovy,
mégéjy meno kolektyvy vadovy ir kulttiriniy renginiy organizatoriy metinio veiklos plano rengimo
ir ataskaity teikimo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato Centro veiklos plano rengimo ir
ataskaity teikimo tvarka, siekiant uztikrinti nepertraukiamg Centro, jo teritoriniy padaliniy,
kultiiriniy renginiy organizatoriy Zarasy rajono teritorijose, mégejy meno kolektyvy veikla bei
Centro nuostatose nustatyty tiksly ir funkcijy jgyvendinima.

2. Centras organizuodamas ApraSe aptartas veiklas vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos kultiiros centry jstatymu,
Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymu, Lietuvos Respublikos etninés kultiiros
valstybinés globos pagrindy jstatymu, Kultiiros centro nuostatais, Centro vidaus darbo taisyklémis,
Siuo Aprasu, kitais Lietuvos Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Centro direktoriaus jsakymais.

3. ApraSe vartojamos sgvokos:

3.1. Darbuotojas — asmuo, dirbantis pagal darbo sutartj;

3.2. Kultiiros darbuotojas — darbuotojas, kurio pareigybé jtraukta j Lietuvos Respublikos kulttiros
ministro jsakymu patvirtintg pareigybiy sarasa, kuriuo vadovaujantis darbuotojai priskiriami
kulttros ir meno darbuotojams;

3.3. Padalinys — teritorinis Centro padalinys, priklausantis Centrui, turintis atskiras patalpas Zarasy
rajono teritorijose — tai Turmanto ir Salako teritoriniai padaliniai;

3.4. Padalinio vadovas — tai teritorinio Centro padalinio vadovas, kuris planuoja ir organizuoja
nenutrikstamg Centro ir padalinio, kuriam vadovauja, veiklg bei apjungia jam priskirty kultiriniy
renginiy organizatoriy bei mégéjy meno kolektyvy vadovy veiklas. Turmanto teritorinis padalinys
apjungia Turmanto bei Smalvy kultiiriniy renginiy organizatoriy ir mégéjy meno kolektyvy vadovy
veiklas, Salako teritorinis padalinys apjungia Salako kultiriniy renginiy organizatoriy bei mégéjy
meno kolektyvy vadovy veiklas;

3.5. Kolektyvas — Centro mégejy meno kolektyvas. Kolektyvy sarasas kasmet tvirtinamas Centro
direktoriaus;

3.6. Mégejy meno kolektyvo vadovas — kultiiros darbuotojas, vadovaujantis mégéjy meno
kolektyvui (-ams) (net jeigu jo pareigybé yra kita, pvz. etnografas, rezisierius, renginiy
organizatorius, kt.);

3.7. Kultiiriniy renginiy organizatorius — kultiiros darbuotojas, kuris planuoja ir organizuoja
nenutriikstamg Centro ir senitinijos, kurioje dirba, kultiiring veiklg ir uztikrina veiklos kokybe — tai
Aviliy, Deguciy, Imbrado, Salako, Samaniy, Smalvy, Suvieko, ir Turmanto kultiiriniy renginiy
organizatoriai.

I1. VEIKLOS PLANO RENGIMAS

4. Centro teritoriniy padaliniy vadovai, meégéjy meno kolektyvy vadovai ir kultiiriniy renginiy
organizatoriai kasmet iki lapkri¢io 1 d. pateikia rastu ir el. pasStu Centro direktoriaus pavaduotojui
numatomy projekty rengimo saraSa, ateinanCiy mety planuojamy renginiy, parody, kiirybiniy



dirbtuviy, edukaciniy veikly, kolektyvo iSvyky ir kurybinés veiklos sukak¢iy saraSa pagal
pateikiamg veiklos plano formg (1 priedas). Jeigu ateinan¢iy mety iSvykos dar néra aiSkios, plang
galima papildyti, bet ne véliau kaip likus 30 dieny iki renginio pradzios pridedant organizatoriy
kvietimg. Ketinant dalyvauti Zarasy rajono savivaldybés kultiros centro organizuojamuose
renginiuose plano pildyti ir kvietimy pridéti nereikia.

5. Veiklos plany pildymo ir teikimo tvarka:

5.1. Zarasy rajono meégéjy meno kolektyvy vadovai teikia savo kolektyvy veiklos planus teritoriniy
padaliniy vadovams (Turmanto, Salako ir Smalvy kolektyvy) arba kultliriniy renginiy
organizatoriams, jei jie néra priskiriami prie teritorinio padalinio (Aviliy, Deguciy, Imbrado,
Samaniy, Suvieko);

5.2. Padaliniy vadovai arba kultiriniy renginiy organizatoriai Centro direktoriaus pavaduotojui
teikia jungtinius apibendrintus padalinio (Turmanto ir Salako) arba rajono teritorijos (Aviliy,
Imbrado, Suvieko, Samaniy ir Deguciy) veiklos planus, suderintus su teritorijos senitinu, teritorijose
veikian¢iomis bendruomenémis, Svietimo ir kultiiros jstaigomis, pagal poreikj su kitais atsakingais
Centro darbuotojais, o0 mégéjy meno kolektyvy planus prideda kaip jungtinio veiklos plano priedus.
Plano forma nesiskiria.

5.3. Veiklos planas rengiamas kalendoriniams metams. Teritoriniy padaliniy vadovy, mégéjy meno
kolektyvy vadovy ir kultiiriniy renginiy organizatoriy veiklos plany pagrindu Centro direktoriaus
pavaduotojas parengia bendra Centro mety veiklos plana, kurj sausio mén. pabaigoje tvirtina Centro
direktorius.

6. Netvarkingai uzpildyti, nesuderinti ar pavéluotai pateikti veiklos planai netvirtinami.

7. Mégéjy meno kolektyvy vadovai kartu su veiklos planu pateikia:

7.1. Iki spalio 15 d. atnaujintus kolektyvo apraSyma, repeticijy grafika ir kvietimo naujiems nariams
prisijungti prie kolektyvo veiklos teksta (2 priedas);

7.2. Iki spalio 30 d. sudarytg kolektyvo nariy sgrasa (3 priedas);

7.3. Mégéjy meno kolektyvus lankanciy nepilnameciy vaiky tévy (globéjy) sutikimus dél asmens
duomeny tvarkymo (4 priedas).

8. Centro direktoriaus pavaduotojas pagal Mégéjy meno kolektyvy vadovy pateiktus duomenis
parengia bendrag Centro kolektyvy sarasa, kvietimg naujiems nariams prisijungti prie Centro veikly
ir kolektyvy repeticijy laiko suvesting (toliau — Suvestiné), kurig tvirtina Centro direktorius. Mety
eigoje pasikeitus mégéjy meno kolektyvo sudéciai ir / ar repeticijy laikui Mégéjy meno kolektyvo
vadovas per 3 darbo dienas Centro direktoriaus pavaduotojui privalo pateikti naujg sarasa ir / ar
praSymg d¢l repeticijy laiko pakeitimo. Centro direktoriaus pavaduotojas, atsizvelgdamas j Siuos
pakeitimus, pakeicia suvesting. Centro direktoriaus patvirtintos Centro kolektyvy repeticijy laiko
suvestinés kopija bei bendras kvietimas naujiems nariams prisijungti prie Centro veikly skelbiami
Centro internetinéje svetainéje.

III. ATASKAITOS TEIKIMAS
9. Uz Centro teritoriniy padaliniy ir jungtiniy kulttiriniy renginiy organizatoriy plany jgyvendinima
atsako teritoriniy padaliniy vadovai ir kultiriniy renginiy organizatoriai.
10. Centro teritoriniy padaliniy vadovai, mégejy meno kolektyvy vadovai ir kultiriniy renginiy
organizatoriai kasmet iki gruodzio 15 d. pateikia rastu ir el. paStu Centro direktoriaus pavaduotojui
plany jgyvendinimo ataskaitas pagal pateikiamg ataskaitos forma (5 priedas).
11. Ataskaity pildymo ir teikimo tvarka:
11.1. Zarasy rajono mégejy meno kolektyvy vadovai teikia savo kolektyvy veiklos ataskaitas
teritoriniy padaliniy vadovams (Turmanto, Salako ir Smalvy kolektyvy) arba kultiriniy renginiy
organizatoriams, jei jie néra priskiriami prie teritorinio padalinio (Aviliy, Deguciy, Imbrado,
Samaniy ir Suvieko);
11.2. Teritoriniy padaliniy vadovai arba kultiiriniy renginiy organizatoriai Centro direktoriaus
pavaduotojui teikia jungtines apibendrintas teritorinio padalinio (Turmanto (su Smalvomis) ir



Salako) arba rajono teritorijos (Aviliy, Deguciy, Imbrado, Samaniy ir Suvieko) veiklos ataskaitas, o
mégéjy meno kolektyvy veiklos ataskaitas prideda kaip jungtinés veiklos ataskaitos priedus.
Ataskaitos forma nesiskiria.

11.3. Veiklos ataskaita teikiama uz kalendorinius metus. Teritoriniy padaliniy vadovy, mégéjy
meno kolektyvy vadovy ir kulttiriniy renginiy organizatoriy veiklos ataskaity pagrindu Centro
direktoriaus pavaduotojas rengia bendra Centro mety veiklos ataskaitg, kurig, Centro direktoriui
patvirtinus, sausio mén. pabaigoje teikia Svietimo ir kultiiros skyriui bei Lietuvos nacionaliniam
kultiiros centrui.

12. Netvarkingai uzpildytos ar pavéluotai pateiktos ataskaitos netvirtinamos.

13. Mégéjy meno kolektyvy vadovai kartu su ataskaitomis pateikia:

13.1. Kolektyvy iSvykas pagrindzian¢ius dokumentus (renginio organizatoriy kvietimus, padékas uz
dalyvavimg ir pan.);

13.2. Publikacijy spaudoje bei internete apie kolektyvo veikla, pasirodymus, iSvykas kopijas;

13.3. Vadovo kvalifikacijos tobulinimo veiklas pagrindziancius dokumentus (pazyméjimus apie
iSklausytus seminarus, konferencijy, kuriose dalyvavo, programas ir pan.).

14. Teritoriniy padaliniy vadovai, mégé€jy meno kolektyvy vadovai ir kultiiriniy renginiy
organizatoriai, dalinai ar visai nevykde planuoty veikly, pakartotinai teike neteisingai, netvarkingai
uzpildytas ataskaitas ar dokumentus pateike per vélai, bus svarstomi dé¢l atitikimo savo pareigybei
darbuotojy vertinimo metu.



Teritoriniy padaliniy vadovy, mégeéjy meno kolektyvy vadovy ir kultiiriniy renginiy organizatoriy metinio veiklos plano
rengimo

ir ataskaity teikimo tvarkos apraso

1 priedas

TVIRTINU
Direktorius Aurimas Gudas

Zarasy rajono savivaldybés kultiiros centro

(teritorinio padalinio/mégéjy meno kolektyvo/kultiiriniy renginiy organizatoriaus - jrasyti)

20 mety VEIKLOS PLANAS

Eil. | Data Organizuojama Vieta (miestas, | Poreikis (finansinis, | Pastabos
Nr. veikla, tema adresas, salé), | scenos, transporto ar
fondas kt.)
Renginiai

(ivardinti konkreciai - mégéjy meno kolektyvy koncertai, spektakliai, profesionalaus meno koncertai (klasikos, dziazo),
spektakliai, pramoginés muzikos koncertai, tautodailés ar kt. parodos, kino filmai, ekspedicijos)

Edukacijos

Projektai

ISvykos

Kvalifikacijos kélimas

Kita




Veiklos plano pildymo pastabos:

1. Teritorinio padalinio vadovai turi jtraukti veiklg ,, Teritoriniam padaliniui priklausanciy
darbuotojy vertinimas* (iki sausio 15 d.) ir numatyti individualias vertinimo datas kiekvienam
darbuotojui, kurj reikia jvertinti pagal Valstybés ir savivaldybiy kultiros ir meno darbuotojy
veiklos vertinimo tvarkos aprasq;

2. Mégéjy meno kolektyvy vadovai pastabose prie planuojamy renginiy, edukacijy ir projekty
nurodo, ar jy kolektyvas organizuos renginj (bus atsakingas uz jo organizavimg) ar dalyvaus jame
(jei renginio organizatorius Zarasy rajono savivaldybés kultiiros centras, o jei organizatorius — kita
jstaiga, tuomet dalyvavimgq reikia planuoti prie isvyky ir pridéti kvietimg). Teritoriniy padaliniy
vadovai ir kultiuriniy renginiy organizatoriai nurodo tik savo organizuojamus renginius,
edukacijas, projektus (kuriuos planuoja teikti, ar dalyvauti kaip partneriai kartu su
bendruomenémis ar kt. jstaigomis) bei planuojamas kvalifikacijos kélimo veiklas, profesines isvykas
(asmenines ar padalinio darbuotojy),

3. Veiklos plano ataskaitoje isvykos privalo biti pagristos iSvykq jrodanciu dokumentu
(organizatoriy kvietimu, padékos rastu ir pan.);

4. Teritorinio padalinio vadovai teikia jungtinius veiklos planus, jtraukdami jiems priklausanciy
kultiriniy renginiy organizatoriy ir mégeéjy meno kolektyvy vadovy planuose nurodytas veiklas.
Kultiriniy renginiy organizatoriai, nepriklausantys padaliniui, teikia jungtinius veiklos planus,
jtraukdami jy teritorijoje veikianciy mégéjy meno kolektyvy planuose nurodytas veiklas. Mégéjy
meno kolektyvy vadovai teikia tik jy kolektyvams planuojamy veikly planus — rajone — kultiiriniy
renginiy organizatoriams arba teritorinio padalinio vadovams, mieste — kultiros centro
direktoriaus pavaduotojui.

5. Prie planuojamy veikly nurodykite ir tiksling jos auditorijq — vaikai ir jaunimas, vietiné

bendruomené, rajono, apskrities gyventojai ir pan.

Parengé:

(teritorinio padalinio vadovas/ (parasas) (vardas, pavardé)
mégéjy meno kolektyvo vadovas/
kulttriniy renginiy organizatorius — jrasyti)



Teritoriniy padaliniy vadovy, mégéjy meno kolektyvy
vadovy ir kultliriniy renginiy organizatoriy metinio
veiklos plano rengimo

ir ataskaity teikimo tvarkos apraso

2 priedas

TVIRTINU
Direktorius Aurimas Gudas

Kolektyvo

pavadinimas

Vadovo

vardas, pavardé

Vadovo tel.

Vadovo el pastas

Nuotrauka

(ne ankstesné nei einamyjy mety)

Kolektyvo

apraSymas

Repeticijy grafikas
(diena ir laikas) ir
vieta (nurodyti
konkrecia patalpa,
sale, kabinetg)

Repertuaras
ateinantiems
metams

(nauji kiriniai,
Sokiai, dainos,
kuriuos planuojama

i8mokti)

Kvietimo tekstas
(naujiems nariams
prisijungti, bus

vieSinamas)

Kolektyvo vadové (-as)

(parasas)

(vardas, pavardé)




Teritoriniy padaliniy vadovy, mégéjy meno kolektyvy
vadowvy ir kultiiriniy renginiy organizatoriy metinio

veiklos plano rengimo

ir ataskaity teikimo tvarkos apraso

3 priedas

TVIRTINU:

Direktorius Aurimas Gudas

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRAS

(kolektyvo pavadinimas)

nariy sarasas
20 m.

Eil. Vardas Pavardé Darbovieté, Mokykla, klasé
Nr.

Adresas

Telefono nr.,
el.pastas

Gimimo data

Parasas

9.

10.

Kolektyvo vadove (-as)

(parasas)

pavarde)

(vardas




Teritoriniy padaliniy vadovy, mégéjy meno kolektyvy
vadovy ir kulttiriniy renginiy organizatoriy metinio
veiklos plano rengimo ir ataskaity teikimo tvarkos
aprasSo

4 priedas

SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO
2021- - , Zarasai

PasiraS§ydamas (-a) §i sutikimg sutinku, kad Zarasy rajono savivaldybés kultiros centras,
registruotas adresu: Vytauto g. la, 32130 Zarasai, juridinio asmens kodas: 190217015, (toliau —
Kulttiros centras), visuomenés informavimo apie Kulttiros centro veiklg tikslu:

1. Tvarkyty mano vaiko (toliau — Vaikas),

(vaiko vardas, pavardé)

lankancio Kulttiros centro mégéjy meno kolektyva —

(mégéjy meno kolektyvo pavadinimas)

asmens duomenis;

2. Fotografuoty ir/ar filmuoty kolektyvo veiklas Kultiiros centro vieSinimo tikslais Kultiiros centro
teritorijoje ir uz jos riby vieSy renginiy ir/ar repeticijy metu. Grupinés ir/ar individualios Vaiko
nuotraukos ir/ar filmuota medziaga gali buti skelbiama Kultiros centro interneto puslapyje,
socialinio tinklo Facebook ir Youtube platformos paskyrose, informaciniuose leidiniuose

(laikrasciuose, Zurnaluose), siunc¢iama teminiams konkursams.

Esu informuotas (-a), kad:

1. Turiu teis¢ atSaukti ¢ia duotg sutikimg bet kuriuo metu;

2. Turiu teis¢ apskysti kultiiros centro veiksmus (neveikima) Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai;

3. Sutikimas galioja 1 kalendorinius metus po kultiiros centro lankymo pabaigos arba iki sutikimo
atSaukimo dienos;

4. Sutikimas saugomas popierin¢je formoje atskiroje kolektyvo/burelio byloje.

(parasas) (Vaiko, globotinio mamos / té¢io
(kity jstatyminiy atstovy)

vardas, pavard¢)



Teritoriniy padaliniy vadovy, mégéjy meno kolektyvy
vadovy ir kulttiriniy renginiy organizatoriy metinio
veiklos plano rengimo

ir ataskaity teikimo tvarkos apraso

5 priedas

TVIRTINU
Direktorius Aurimas Gudas

Zarasy rajono savivaldybés kulttiros centro

(teritorinio padalinio/mégéjy meno kolektyvo/kultiiriniy renginiy organizatoriaus - jrasyti)

20 mety VEIKLOS PLANO ATASKAITA

Eil. | Data Veikla Vieta (miestas, | Dalyviy ir Zitrovy | Pastabos
Nr. adresas, salé), | (lankytoju)
fondas skaicius/IS ju vaiky
ir jaunimo
Renginiai

(jvardinti konkreciai - mégéjy meno kolektyvy koncertai, spektakliai, profesionalaus meno koncertai (klasikos, dziazo),
spektakliai, pramoginés muzikos koncertai, tautodailés ar kt. parodos, kino filmai, ekspedicijos)

Edukacijos

Projektai

ISvykos

Kvalifikacijos kélimas

Kita




Veiklos plano ataskaitos pildymo pastabos:

1. Veiklos plano ataskaitoje isvykos privalo biti pagristos isvykq jrodanciu dokumentu
(organizatoriy kvietimu, padékos rastu ir pan.);

2. Teritorinio padalinio vadovai teikia jungtines veiklos plano ataskaitas, jtraukdami jiems
priklausanciy kultariniy renginiy organizatoriy ir mégéjy meno kolektyvy vadovy ataskaitose
nurodytq informacijq. Kultiriniy renginiy organizatoriai, nepriklausantys padaliniui, teikia
jungtines veiklos plano ataskaitas, jtraukdami jy teritorijoje veikianciy mégéjy meno kolektyvy
vadovy ataskaitose nurodytq informacijg. Mégéjy meno kolektyvy vadovai teikia tik jy kolektyvy
veiklos ataskaitas — rajone — kultiriniy renginiy organizatoriams arba teritorinio padalinio
vadovams, mieste — kultiiros centro direktoriaus pavaduotojui.

3. Veiklos plano ataskaitos stulpelyje ,, Veikla“ turi biiti paminétos visos ty mety plane nurodytos
veiklos ir jeigu jos nebuvo jgyvendintos, stulpelyje , Pastabos* turi biiti pateiktas paaiskinimas,
kodél veiklos jgyvendinti nepavyko. Plane neplanuotos, taciau jgyvendintos veiklos pastabose turi

biiti pazymeétos fraze ,, Plano papildymas *.

Parenge:

(teritorinio padalinio vadovas/ (parasas) (vardas, pavardé)
mégejy meno kolektyvo vadovas/
kultiiriniy renginiy organizatorius — jrasyti)



